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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE METROLOGIA E CONTROLE DE
QUALIDADE - CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO

DAS INSTALACOES

Art. 12 - O Laboratério de Metrologia e Controle de Qualidade é constituido pelo espacgo
das salas 61 e 62 do Centro Universitario Euripides de Marilia - UNIVEM, com uma area
total de aproximadamente 148 m?, oferecendo espaco adequado para turmas de até 60

alunos.

DOS OBJETIVOS

Art. 22 - O objetivo do Laboratério de Metrologia e Controle de Qualidade (aqui designado
apenas por Laboratério) € proporcionar a realizagdo de aulas praticas, prioritariamente,
para o desenvolvimento das disciplinas do Curso de Engenharia de Producao, e apoiar o
desenvolvimento de projetos de pesquisa e de extensao ligados aos cursos de graduacao
e pos-graduacao.

Art. 32 - Quando da realizacao de atividades de prestacdo de servicos nas suas areas de
atuacao, deve atender o regulamento especifico.

DOS PRINCIPIOS
Art. 42 - Constituem principios do Laboratério:
I. Buscar a exceléncia em suas areas de atuacgéao;
Il. Aperfeicoar continuamente o corpo técnico;
lll. Proporcionar os meios necessarios para o desenvolvimento de conhecimentos
cientificos aos seus usuarios através do exercicio de suas habilidades, tais como: a
criatividade, a iniciativa, o raciocinio l6gico, a sintese e os sensos de andlise e

critica.

DA COORDENACAO
Art. 52 - O Laboratério de Metrologia e Controle de Qualidade é coordenado por um
professor da area, indicado pelo Coordenador do Curso de Engenharia de Producéo,

estando subordinado ao mesmo.
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Art. 62 - Compete a Coordenacdo do Laboratério planejar, organizar, dirigir, coordenar,

controlar as atividades e o patrimdnio existente no laboratério.

Art. 72 - Sa0 atribuicdes do Coordenador do Laboratério:

Iv.

V.

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Xl.

Propor a contratacédo e a dispensa de funcionarios;

Propor a criacdo de vagas para bolsistas e participar no processo de inscricao e
selecao;

Acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas no Laboratério;
Representar os Laboratérios, quando solicitado;

Controlar a ocupacéao das dependéncias dos Laboratérios;

Responsabilizar-se pelo uso adequado e pela conservacdo do patriménio dos
Laboratorios;

Exercer o controle dos orcamentos especificos, das receitas, das despesas, das
prestacdes de conta e dos estoques;

Cumprir e fazer cumprir as decisdées do Colegiado do Curso de Engenharia de
Producéo;

Elaborar o relatério anual das atividades do Laboratério e encaminhar ao 6rgao
competente;

Analisar as solicitacbes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e
materiais;

Participar da elaboragcdo do orcamento semestral ou anual do Laboratério em
conjunto com a coordenacao do Curso de Engenharia de Producgao.

DOS USUARIOS

Art. 82 - S30 usuarios do Laboratorio:

Estudantes de graduacgao ou pés-graduacao do Curso de Engenharia de Producao;
Estudantes da graduacdo, da pds-graduacao e dos cursos técnicos do Instituto
Superior de Tecnologia (IST-UNIVEM), mediante solicitagdo por escrito a
Coordenacéao do Laboratério;

Estudantes de escolas técnicas da comunidade regional, mediante solicitacdo por
escrito a Direcdo e a Coordenacdo do Laboratério e pagamento do material

consumido e taxa de manutencao dos equipamentos;
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Iv.

Outras Instituicdes de Ensino Superior, mediante solicitacao por escrito a Direcao e
a Coordenacao do Laboratério e pagamento do material consumido e taxa de

manutencao dos equipamentos.

DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 92 - Compete aos funcionarios do Laboratorio executar, organizar e orientar os

usuarios, estando subordinado ao Coordenador do Laboratério.

Art. 102 - S30 atribuicbes dos funcionarios do Laboratério:

l.

Il.
Il
Iv.
V.
VL.
VIL.

AL
IX.

Zelar pelo funcionamento e pela organizacao do Laboratorio;

Responsabilizar-se pelos bolsistas do Laboratorio;

Supervisionar e orientar o correto uso de equipamentos de seguranca;

Zelar pela conservacgao e pelo uso adequado do patriménio do UNIVEM;

Fiscalizar e controlar o uso de materiais de consumo;

Administrar as reservas de horario para aulas no Laboratorio;

Efetuar testes prévios em experiéncias a serem desenvolvidas pelos estudantes,
quando necessario;

Acompanhar as atividades desenvolvidas por estagiarios de graduacéo;

Permitir a operacao de equipamentos por estudantes somente apos verificar a sua
capacitacao técnica para a operagao.

Art. 112 - Quando da nao disponibilidade de um funcionario, as atribuicdes citadas sao

atribuidas aos professores que utilizarem o Laboratério.

Art. 122 - S30 atribuigdes dos professores que utilizam os Laboratérios:

Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e
extensao desenvolvidas no Laboratério;

Utilizar o Laboratério mediante reserva antecipada através de formulario de
reserva, com as seguintes providéncias:

a) Reservar a aula pratica com ao menos uma semana de antecedéncia para 0s
casos em que os funcionarios devam testar previamente os métodos;

b) Informar, quando da reserva de aula, a necessidade de um operador para
equipamentos especificos;

c) Reservar, com antecedéncia minima de 48 horas, os materiais de uso comum

existentes no estoque;
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d) Solicitar com uma semana de antecedéncia materiais que nao fazem parte do
acervo do Laboratério;
e) Comunicar e planejar experimentos ndo existentes com antecedéncia tal que
possibilite a efetivacdo dos mesmos;
lll. Orientar o destino final para os residuos produzidos durante a realizacdo da aula
pratica, ndo permitindo a liberacdo de substancias agressivas ao meio ambiente
para locais inadequados, devendo encaminha-los para catalogacdo e
acondicionamento, de acordo com normas técnicas;
IV. Utilizar e exigir dos usuarios dos Laboratérios o uso de Equipamentos de Protecao
Individual- EPIs e de Equipamentos de Protecao Coletiva- EPCs;
V. Comunicar irregularidades ao Coordenador do Laboratério e/ou a Coordenacao do
Curso de Engenharia de Producao;
VI. Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos durante a realizagcéo
de experimentos didaticos ou de pesquisa;
Art.132 - Cabe aos estudantes em atividades de ensino, pesquisa ou extensao:
I. Zelar pelo patriménio dos Laboratérios;
Il. Ater-se ao espaco designado a realizacdo dos experimentos, nao interferindo na
integridade ou funcionamento de equipamentos ou instalagdes alheias aos
interesses especificos;
I

I. Utilizar os equipamentos de protecdo individual - EPIs e coletiva - EPCs, quando
necessario;

IV. Comunicar irregularidades ao professor, ao Coordenador do Laboratério, ao
Funcionario do Laboratério ou ao Coordenador do Curso;

V. Nao colocar substancias agressivas ao meio ambiente junto a rede de esgotos em
locais inadequados;

VI. Apresentar a autorizagdo do professor da disciplina ao Coordenador do
Laboratério, para realizar atividades praticas fora dos horarios pré-estabelecidos;

\"

I. Apresentar a autorizacdo da Coordenacdo do Laborat6ério nos casos em que
necessite realizar atividades além das que foram previstas em conjunto com o
professor;

VIIl. Respeitar as normas de seguranca;

IX. Responsabilizar-se pela limpeza e organizagdo do material utilizado na atividade

pratica.
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Art. 142 - Compete aos estagiarios e bolsistas:
I. Organizar, juntamente com o professor orientador e com o funcionario do
laboratério um cronograma de atividades;
Il. Informar os turnos de trabalho ao funcionario responsavel;
lll. Zelar pelo patriménio dos Laboratérios de Ensino;
IV. Utilizar os equipamentos de protecao individual - EPIs e coletiva — EPCs e, quando
necessario, e seguir rigorosamente as regras de seguranc¢a do prédio;
V. Nao colocar residuos liquidos e/ou sélidos agressivos ao meio ambiente em locais
inadequados;
VI. Responsabilizar-se pela limpeza e organizacao do material utilizado na atividade
pratica;
VII. Informar ao funcionario responsavel pelo Laboratério a conclusdao do estagio,
fazendo a devida devolugdo do material utilizado;
VIIl. Cumprir as determinagdes do presente Regulamento.
Paragrafo Unico. E vedada a possibilidade dos estagiarios desempenharem suas
atividades sem o acompanhamento do professor orientador, ou do bolsista de laboratério
ou ainda, de um funcionario do Laboratério.

DO ACESSO AS DEPENDENCIAS E SEGURANCA

Art. 152 - A utilizacdo do Laboratério pode ser realizada nos turnos da tarde e noite, de
segundas a sextas-feiras, mediante agendamento, e em outros horarios, com autorizacao
do Coordenador do Laboratério.

Art. 162 - A utilizacdo do Laboratério deve seguir as Normas Regulamentadoras de
Seguranca e Saude no Trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego, as quais estdo
disponiveis no site: http://www.mte.gov.br.

Art. 172 - Todo o experimento que envolver certo grau de periculosidade exigira
obrigatoriamente a utilizacdo de equipamentos de segurangca adequados (luvas, 6culos,
mascaras, jalecos, etc.);

Art. 182 - Deve-se ter conhecimento prévio da utilizacdo e manuseio de equipamentos e

ferramentas;
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Art. 192 - Utilizar sempre o equipamento de seguranca adequado. Deve-se evitar
trabalhar com roupas largas, fios, pulseiras ou outro tipo de adornos que coloquem em
risco a seguranca pessoal;

Art. 202 - As aulas praticas deverdao ter o acompanhamento continuo do professor ou
responsavel durante todo o seu desenvolvimento;

Art. 212 - Os estudantes deverao conhecer as regras de seguranga, 0s procedimentos
para a utilizacdo de maquinas e ferramentas do laboratério e usar os materiais e
equipamentos adequados;

Art. 222 - Sempre que o estudante detectar quaisquer anomalias deverda informar o
professor. Se 0 nao fizer passara ele a ser o responsavel;

Art. 232 - Os estudantes serdo responsabilizados por quaisquer comportamentos
negligentes na utilizagdo do material ou equipamento de que resultem danos ou
acidentes;

Art. 242 - As areas de circulacdo e os espacos em torno de maquinas e equipamentos
devem ser dimensionados de forma que o material, os trabalhadores e os transportadores
mecanizados possam movimentar-se com seguranga;

Art. 252 - Os reparos, a limpeza, os ajustes e a inspegao somente podem ser executados
com as maquinas paradas, salvo se o movimento for indispensavel a sua realizacao;

Art. 262 - Nas areas de trabalho com maquinas e equipamentos devem permanecer
apenas o operador e as pessoas autorizadas;

Art. 272 - Utilizar as tomadas elétricas exclusivamente para os fins a que se destinam;
Art. 282 - Todo laboratério deve ter sempre a vista uma caixa de primeiros socorros;

Art. 292 - Em caso de acidente grave, ndo remover a vitima. Ligar para os bombeiros
(193).

DISPOSICOES FINAIS
Art. 302 - O empréstimo ou a transferéncia de equipamentos e de materiais deve ser feito
através de autorizacdo pela Coordenacdo do Curso, tendo o consentimento da
Coordenacao do Laboratério.
Art. 312 - Os casos nao previstos neste Regulamento, no Regulamento Unificado, no
Regimento da Instituicdo e na legislacédo vigente seréo resolvidos pelo Conselho de Curso
e, caso se faca necessario, a Pré-Reitoria Académica de Graduagéo.
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Art. 322 - Este Regulamento entrara em vigor ap6s sua aprovacao pelo Conselho de
Curso e Conselho Universitario (CONSU).
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